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Hognoxenune 06 apxuse JII' MAOY «COLI Ne 5
OO0uue moJ10KeHUus

1.1. JTokymMeHTBl 00Opa30BaTEIBHOIO YUPEXKIEHHUsS, HMMEIOIIUE OIpeaeIeHHOe
HAyYHO-UCTOPUYECKOE, KYyJIbTYPHOE, COLIMAIbHO-TIPABOBOE M  MPAKTUYECKOE
3HA4YECHHUE, COCTABJIAIOT  TOCYJAapCTBEHHYIO,  MYHHUIMNAIbHYIO,  YacTHYIO
COOCTBEHHOCTh M  TOAJEXKAT TMOCTOSHHOMY  XxpaHeHuto. (OOpa3zoBarenbHOE
YUpEXKIACHUE SIBISETCS HMCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHMS TOCYAApCTBEHHOTO WIIU
MYHHUIIUIAIBHOTO apXHBa, TO JeJia MO HCTEUYEHHWU CPOKOB BPEMEHHOTO XPAHECHMUS
NePeIaloTCsl Ha MOCTOSTHHOE XPAaHEHHWE B COOTBETCTBYIOIIUN TOCYIAPCTBEHHBIN WIIH
MyHUIUNAIbHBIA apxuB. [0 mepegaun Ha MOCTOSIHHOE XPAaHEHHUE 3TH JOKYMEHTbI
BPEMEHHO, B IIpeleiaxX, YCTAHOBJEHHBIX 3aKOHOAATEIbLCTBOM  Poccuiickoii
®enepannu 00 apXUBHOM JIeNie, XPAHATCSA B apXUBE 00Pa30BaTEIBHOTO YUPEIKIACHHUS.
B uHOM cnyuae nena XpaHATCS B apXuBe 00pa30BATENILHOTO YUPEKICHHS 10 €ro
JMKBUJIALINH.

1.2. B LHEeISIX ~ CBOEBPEMEHHOIO  IIpU€Ma  ApXUBHBIX  JOKYMEHTOB
00pa3oBaTENBLHOTO  YUPEXKACHUS [ XPaHEHHs, HX y4eTa, COXPaHHOCTH,
YHOPSAOYECHUS U WCIIOJIb30BAHUS CO3JACTCS apXHB 00Pa30BATEIbHOTO YUPEKICHUS
(mamee - apxuB).

1.3. Oo0pasoBarenpbHOE YUpeXKACHHE OOECMEYMBACT apXUB HEOOXOJAUMBIM
MOMEIICHNEM ¥ Ha3HadaeT pabOTHWKA, OTBETCTBEHHOTO 3a olecreueHue
COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB.

1.4. OOpazoBaTenbHOE YupexAeHHe 00ecreynBaeT COXPAaHHOCTh, Y4eT, 0TOOp,
YHOPSAIOYEHHUE U WCIIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCs B €ro JAESTEIbHOCTH.
B cootBeTcTBUM € AEHCTBYIOUIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit denepanuu 06
apXMBHOM JIeJie, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU JOKYMEHTAMHU IO JEJIONPOU3BOJICTBY U
apXMBHOMY Jielly, OOpa30oBaTEIbHOTO YUYPEXKICHHUS, SIBISIIOIIEECS HCTOUYHUKOM
KOMILJIEKTOBAaHUSI TOCYAApPCTBEHHOIO MM MYHULMIIAJIBLHOTO apXuBa, MEpelaeT aeia
MOCTOSHHOTO  XpPaHEHUS B COOTBETCTBYIOIIMM  TOCYJAapCTBEHHBIM  WJIH
MYHHITUTAIBHBINA apXUB.

Bce pabotbl, cBs3aHHBIE C MOATOTOBKOM, TPAaHCIOPTUPOBKOM M Mepenaveit
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, TPOU3BOISITCS CHJIAMH M 33 CUET CPEACTB 00pa30BaTEIHLHOTO
YUPEKICHUS.

1.5. B cBoeit pabote apxuB 00pa30BaTEIHLHOTO YUPEKICHUS PYKOBOJCTBYETCS
3akoHogaTenbcTBOM Poccuiickoit ®enepanrui 00 apXMBHOM Jielie U HHBIMU
HOPMATUBHBIMU TIPABOBBIMM aKTaMH, PACHOPSIUTEIbHBIMA U METOJUYECKUMU
JOKyMEHTaMu  (elepalibHbIX OpraHOB HUCIOJHUTEIBHOM BJIAaCTM U WHBIMU
HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMM aKTaMH, PACHOPSIUTEIbHBIMA U METOJUYECKUMU
JOKyMEHTaMH OpPTraHOB HCIIOJIHUTEIbHON BJIACTU M HOPMATHBHBIMU MPAaBOBBIMU
aKTaMU U PaCTOPSAUTENbHBIMU JOKYMEHTAMH OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUS,
HOPMAaTUBHO-METOJMYECKUMH  JOKyMEHTaMH [0  apXWBHOMY  Jely U



JIEJIONIPOU3BOICTBY U HACTOSIIIIMM TOJIOXKEHUEM.
1.6. PaGoTHWK, OTBETCTBEHHBIM 3a OOECIEUEHHE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
OTUUTHIBAETCS B CBOEH paboTe mepe] 3aBeLyIOIUM 00pa30BaTEIbHOTO YUPEKICHHUS.
1.7. KoHTponb Hajg HAEATEIBHOCTHIO apXHWBa OCYIIECTBISACT JUPEKTOP
00pa3z0BaTEIBLHOTO YUPEIKICHUS.

2. CocTaB I0OKYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrymnaror:

2.1. 3akoHYEHHBIC NETOMPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI MOCTOSIHHOTO XpPaHEHUS,
oOpazoBaBIIuecss B JACSATEIBHOCTH OOPa30BaTENbHOTO YUPEKACHUS, JOKYMEHTHI
BpeMeHHOTo (cBbimie 10 5er) cpoka XxpaHeHHs, HEOOXOJIMMBbIE B MPAKTUYECKOU
NEeSATEeNbHOCTH, JOKYMEHTHI IO TMYHOMY COCTaBY.

2.2. HayudHO-CripaBOYHBIH amnmapaT K JOKYMEHTaM apXuBa (OMUCH AeI U Jp.).

3. 3agauyu apxuBa

OCHOBHBIMU 33/1a4aMH aPXHBA SBIISIOTCS:

3.1. KomrmuiekToBaHuE apxuBa JOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAyCMOTpPEH
pazaenom 2 Hacrosiero Ilonoxenus.

3.2. VYuer, olecrie4eHHEe COXPAHHOCTH, YIOPSIOYCHHE M CO3/IaHHWE HAy4YHO-
CIPAaBOYHOTO anmapara, UCIOJb30BaHUE IOKYMEHTOB, XPaHSIINXCSA B apXUBE.

3.3. OcymecTBiaeHne KOHTPOJIA Han (OpMHUpOBaHHEM M O(opMiIeHHEM Iel B
JIEJIOTIPOU3BOICTBE OOPA30BATENBHOTO YUPEKACHHUS.

3.4. TloarotoBka M CBOEBPEMEHHAs Iieperada JOKYMEHTOB M3 apXuBa Ha
ITOCTOSIHHOE XPaHEHHUE B COOTBETCTBYIOIIMN I'OCYAAPCTBEHHBIN WA MyHULIUIIAIbHBINA
apxuB ¢ coOmoieHneM TpeOOBaHUM, YCTAHOBIEHHBIX HOPMAaTUBHBIMU JOKYMEHTAMHU
M0 apXHWBHOMY €Ny, €ClIu 00pa30BaTeIbHOTO YUPEKACHUS SIBIACTCS MCTOYHUKOM
KOMITJIEKTOBAHUS TOCYAAPCTBEHHOTO UM MYHUIIUIIAILHOTO apXH1Ba.

3.5. TloarotoBka ® mepedada JAell YUYPEAUTENI0 B Ciydae JIMKBUJALHUH
00pa30BaTeNbHOTO YUPEKACHUS, €CIM 00pa30BaTelIbHOE YUPEKICHHE HE SBISETCS
UCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHUS TOCYIaPCTBEHHOTO WJIM MYHHIIUTIATHHOTO apXUBa.

4, ®yHKINH apXuBa

B cooTBeTCTBUM € BO3JIO)KEHHBIMH Ha HEr0 3a/JladaMy apXUB OCYLIECTBIISIET
cienyrone QyHKINH:

4.1. IlpuHumaer pAena He NO3JHEE 4YeM uyepe3 | roa mocie 3aBeplICHUS
JIEJIOTIPOU3BOICTBOM, YUUTHIBAET U XPAHUT JJOKYMEHTHI 10 OCHOBHBIM HAMpPAaBICHUSM
NESTETHPHOCTH 00pa30BaTEIbHOTO YUPEKACHUS, YIOPSA0YCHHBIE B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUBHBIMU TPEOOBAHUSIMH TI0 APXUBHOMY JCITY.

4.2. CocraBnseT W TPEICTABISET HE MO3JHEE YeM 4Yepe3 TPU Toja IOcCie
3aBEPIICHUS JETOTPOU3BOJCTBOM TOJOBBIC pa3/eNbl ONUCEH e TOCTOSHHOTO
XPaHEHMs U 10 JTUYHOMY COCTaBy IOCJI€ UX COTJIACOBAHMS IKCIIEPTHOM KOMHUCCHEH
(manee - OK) 00pa3oBaTenbHOTO YUPEXKICHHUS, YTBEPXKICHUA PYKOBOAUTEIEM
00pa30BaTEIbHOTO YUPEKIACHUSI MPEAOCTaBISAIOTCS HAa COTJacOBaHUE B OTAEN IO
JiesiaM apXUBOB aJIMUHUCTpaIu ropoja Jlanrenaca.

4.3. OcymiecTBisieT y4eT U 00ecreyrBaeT MOJHYI0 COXPAHHOCTh NMPUHATHIX HA
XpaHeHue Jell.

4.4. Co3zpaer, MOMOJHSIET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBINA ammapar K
XPAHSIIUMCS B apXUBE JIeJiaM U JOKYMEHTaM.



4.5. OpranuzyeT UCTOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

UH(OPMUPYET PYKOBOJCTBO M PAaOOTHUKOB OOpPA30BATEIBHOIO YUPEKICHUS O
COCTaBe U COZepKaHUU JOKYMEHTOB apXUBa;

BBIJIA€T B YCTAHOBJICHHOM MOpPSIKE Jeja, JOKYMEHThI WM KOMUU JIOKyMEHTOB B
LEJIAX CIIy>KeOHOTO U HAYYHOT'O MCIOJIb30BaHUS;

B YCTQHOBJICHHOM TOPSAJIKE BbIIA€T KOMUH JTOKYMEHTOB M apXUBHbIE CIIPABKH;

BEZIET yueT UCMOIb30BaHUS JOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXUBE.

4.6. VYuactByer B pa3paboTKe MHCTPYKIMH MO JEJIONPOU3BOJACTBY B
00pa3zoBaTEIHLHOM YUPEKICHUU.

4.7. YyacTByeT B MPOBEACHUU MEPONPHUATUN MO MOBBIIICHUIO KBaIU(pUKALNH
COTPYAHHUKOB MO BOIIPOCAaM pabOThI C IOKyMEHTaMHU.

4.8. TlpoBoauT 3KCHEPTU3y IIEHHOCTH JTOKYMEHTOB, XPAHSIIMXCA B apXHBE,
ydacTByeT B pabote DK 00pa3oBaTelbHOTO YUpeKACHUS.

49. OpraamsyeT ¥ OKa3blBa€T METOAMYECKYIO IIOMOIIb B COCTABJICHUH
HOMEHKJIATYphI JIe] 00pa30BaTENbHOTO YUPEKICHHS, KOHTPOJIUPYET MPaBUIBHOCTD
dbopmupoBanust 1 0hOpMIICHHUS JIe B ACTOMPOU3BOICTBE, 4 TAKXKE MOJATOTOBKY /€T K
nepesaye Ha MOCTOSTHHOE XpaHEeHHE.

4.10. TloaroraBnuBaeT M B yCTAaHOBJICHHOM IOPSAJIKE MEpeIaeT Ha MOCTOSHHOE
XpaHEHUE B OT/EI IO JIelaM apXUBOB aJMUHHUCTpauuu ropoja Jlanremnaca.

5. [IpaBa apxuBa
J11s1 BBITIOTHEHMSI BO3JIOKEHHBIX 33/1a4 ¥ (PYHKIUN apXUB UMEET IPABO:

5.1.  KoHTponupoBaTh BBIIIOJIHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBW padoOThl C
JOKyMEHTaMH B 00pa30BaTEIbHOM YUPEKICHUM.

5.2. 3ampamuBaTh OT paOOTHUKOB OOpPa30BaTEIBHOTO YUPEXKACHUS CBEICHUS,
HEOOXOJMMBIE Ui pabOThl apXuBa, C YYETOM OOECIEeUEHHUs] BBITIOJHEHHS BCEX
BO3JIO’KCHHBIX Ha apXMB 3a7a4 U (QyHKIIHIA.

6. OTBeTCTBEHHOCThH

PaGoTHHK, OTBETCTBEHHBIH 3a OO0ECHeYeHHe COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
COBMECTHO C 3aBEeAYIOIIMM 00pa30BaTEIbHOIO YUPEXKIECHUS HECET OTBETCTBEHHOCTb
3a  BBITIOJIHEHHE BO3JIOKCHHBIX HAa  HEro  OOSI3aHHOCTEH,  OMpeaeleHHBIX
3aKkoHOarenbcTBOM Poccuniickon denepanum.



